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San Demetrio Corone, 15/11/2021

All’attenzione di tutto il Personale Docente
Dell’Istituto Omnicomprensivo

Agli ATTI d’Istituto

Per la massima trasparenza

Sul SITO nell’apposita sezione Privacy

CHIARIMENTI NELLA SOMMINISTRAZIONE DEL MATERIALE DIDATTICO
AGLI ALUNNI E UTILIZZO DELLE PIATTAFORME

VISTA: laLegge 22 maggio 2020, n. 35, Conversione in legge. con modificazioni, del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, recante
misure urgenti per fronteggiare I’emergenza epidemiologica da COVID-19;

VISTA: la Legge 6 giugno 2020, n. 41, Conversione in legge con medificazioni del decreto-legge 8 aprile 2020, n. 22, recante misure
urgenti sulla regolare conclusione e I’ordinato avvio dell’anno scolastico e sullo svolgimento degli esami di Stato;

VISTO: il D.M. 26 giugno 2020, n. 39, Adozione del Documento per la pianificazione delle attivita scolastiche, educative e formative in
tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per ’anno scolastico 2020/2021 (Piano scuola 2020/2021); I’O.M. 23 luglio 2020,
n. 69

Protocollo d’intesa per garantire ’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di
COVID-19 del 6 agosto 2020;

VISTA: la Nota del 26-10-2020 Indicazioni operative per lo svolgimento delle attivita didattiche nelle scuole del territorio nazionale in
materia di Didattica digitale integrata e di attuazione del decreto del Ministro della pubblica amministrazione 19 ottobre 2020.

Il Dirigente scolastico in carica pro tempore
In ossequio alle responsabilita connesse al ruolo
CHIARISCE

Previa attivita di consultazione con il DPQ in carica nella persona della Dottoressa Dominique Lupo, alla quale tutti potranno rivolgersi
per informazioni in materia di privacy, quali sono i mezzi da utilizzare per la condivisione del materiale didattico nell’attuale periodo
vista la necessita di alternare la didattica in presenza con quella a distanza previo andamento della curva dei contagi da COVID- 19.
Sirammenta che le piattaforme digitali istituzionali in dotazione all’Istituto sono:

ARGO Registro Elettronico che consente di gestire a 360° tutto il lavoro del Docente: valutazioni,
assenze, note didattiche, argomenti di lezione, collogui e molto altro ancora. L’elevata
personalizzazione e semplicita d’uso lo rendono indispensabile per gestire la vita scolastica quotidiana della classe.

G Suite
b M&EAQTE La Google Suite for Education (o GSuite), fornita gratuitamente da Google a tutti gli istituti
scolastici con la possibilita di gestire fino a 10.000 account utente. La GSuite in dotazione all’Istituto & associata al dominio della scuola
e comprende un insieme di applicazioni sviluppate direttamente da Google, quali Gmail, Drive, Calendar, Documenti, Fogli,
Presentazioni, Moduli, Hangouts Meet, Classroom, o sviluppate da terzi e integrabili nell’ambiente, alcune delle quali particolarmente
utili in ambito didattico






Ciascun docente, nell’ambito della DDI, pué comunque integrare I’uso delle piattaforme istituzionali con le altre applicazioni
specificate nel Curricolo Digitale di Istituto.

2 Nell’ambito delle AID (Attivita Integrate Digitali) in modalita sincrona, gli insegnanti firmano il Registro di classe in corrispondenza
delle ore di lezione svolte come da orario settimanale delle lezioni sincrone della classe. Nelle note I'insegnante specifica ['argomento
trattato e/o I’attivita svolta. 11 Registro Elettronico consente la firma anche a Distanza.

3.L’insegnante utilizza la classe virtuale creata dall’Istituto su Google Classroom come ambiente digitale di riferimento
per la gestione dell’attivita didattica sincrona ed asincrona.

-Nella scuola dell’Infanzia e nella scuola Primaria ¢ stata creata una classe virtuale di Classroom per ogni SEZIONE;
-Nella Scuola Secondaria di Primo Grado ogni docente ha creato la propria classe virtuale per ogni singola classe.

Modalita di svolgimento delle attivita sincrone

a.Nel caso di videolezioni rivolte all’intero gruppo classe e/o programmate nell’ambito dell’orario settimanale, I’insegnante avviera
direttamente la videolezione utilizzando Google Meet all’interno di Google Classroom, in modo da rendere pit semplice e veloce
I"accesso al meeting delle studentesse e degli studenti.

b.Nel caso di videolezioni individuali (come forma residuale e/o legata a circostanze specifiche) o per piccoli gruppi, o altre attivita
didattiche in videoconferenza (incontri con esperti, etc.), 1’insegnante dovra creare un nuovo evento su Google Calendar della classe e
comunicare 1’invito al meeting su Google Classroom, specificando che si tratta di una videoconferenza con Google Meet e invitando a
partecipare le studentesse, gli studenti e gli altri soggetti interessati tramite il loro indirizzo email individuale.

c.All’inizio del meeting, I’insegnante avra cura di rilevare la presenza delle studentesse e degli studenti e le eventuali assenze.
d.Durante lo svolgimento delle videolezioni alle studentesse e agli studenti & richiesto il rispetto delle seguenti regole:

-Accedere al meeting con puntualitd, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle videolezioni o dall’insegnante. Il link di
accesso al meeting & strettamente riservato, pertanto & fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o
all’Istituto;

-Accedere al meeting sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del microfono & richiesta dall’insegnante o consentita
dall’insegnante su richiesta della studentessa o dello studente.

-In caso di ingresso in ritardo, non interrompere [’attivita in corso.;

-Partecipare ordinatamente al meeting. Le richieste di parola sono rivolte all’insegnante sulla chat o utilizzando gli strumenti di
prenotazione disponibili sulla piattaforma (alzata di mano, emoticon, etc.);

-Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o lo studente stesso in primo piano, in un ambiente
adatto all’apprendimento e possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e provvisti del materiale necessario
per lo svolgimento dell’attivita;

e.In caso di partecipazione al meeting con la videocamera disattivata (consentita solo in casi particolari e su richiesta motivata della
studentessa o dello studente all’insegnante prima dell’inizio della sessione), dopo un primo richiamo, I’insegnante attribuisce una nota
disciplinare alle studentesse e agli studenti con la videocamera disattivata senza permesso, li esclude dalla videolezione e I’assenza
dovra essere giustificata.

f. Durante la videolezione, la presenza del genitore potra essere utile soltanto in una fase iniziale e/o per le studentesse e gli studenti non
del tutto autonomi nell’utilizzo della strumentazione informatica. Sara cura dei docenti e dei genitori collaborare per responsabilizzare e
rendere sempre pill autonomi le studentesse e gli studenti.

Modalita di svolgimento delle attivitd asincrone

1.Gli insegnanti progettano e realizzano in autonomia, ma coordinandosi con i colleghi del Consiglio di classe, le AID in modalita
asincrona anche su base plurisettimanale.

2.Gli insegnanti utilizzano Google Classroom come piattaforma di riferimento per gestire gli apprendimenti a distanza all’interno del
gruppo classe o per piccoli gruppi. Google Classroom consente di creare e gestire i compiti, le valutazioni formative e i feedback
dell’insegnante, tenere traccia dei materiali e dei lavori del singolo corso, programmare le videolezioni con Google Meet, condividere le
risorse e interagire nello stream o via mail. Si ricorda che ¢ possibile condividere materiali su Classroom direttamente dalle piattaforme
delle case editrici e dai libri digitali.

3.Tutte le attivita svolte in modalita asincrona devono essere documentabili e, in fase di progettazione delle stesse, va stimato 1’impegno
orario richiesto alle studentesse e agli studenti ai fini della corretta restituzione del monte ore disciplinare complessivo.

4.Gli insegnanti progettano e realizzano le AID asincrone in maniera integrata e sinergica rispetto alle altre modalita didattiche a
distanza e in presenza sulla base degli obiettivi di apprendimento individuati nella programmazione interdisciplinare, ponendo
particolare attenzione all’aspetto relazionale del dialogo educativo, alla sua continuita, alla condivisione degli obiettivi con le
studentesse ¢ gli studenti, alla personalizzazione dei percorsi di apprendimento ¢ alla costruzione di significati.

Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali

a. Google Meet e, pil in generale, Google Suite for Education, possiedono un sistema di controllo molto efficace e puntuale che
permette all’amministratore di sistema di verificare quotidianamente i cosiddetti log di accesso alla piattaforma. E possibile monitorare,
in tempo reale, le sessioni di videoconferenza aperte, ’orario di inizio/termine della singola sessione, i partecipanti che hanno avuto
accesso ¢ il loro orario di ingresso e uscita. La piattaforma ¢ quindi in grado di segnalare tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante
e dopo ogni sessione di lavoro.

b. Gli account personali sulla Google Suite for Education sono degli account di lavoro o di studio, pertanto & severamente proibito
I’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che esulano le attivita didattiche, la comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e
cordiale comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse ¢ studenti, nel rispetto di ciascun membro della comunita
scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto.




C . In particolare, ¢ assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che partecipano alle videolezioni,
disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre ¢/o diffondere contenuti osceni o offensivi.

d.Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle studentesse e degli studenti pud portare all”attribuzione
di note disciplinari e all’immediata convocazione a colloquio dei genitori, e, nei casi pill gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari
con conseguenze sulla valutazione intermedia e finale del comportamento.

Si ricorda, a tal proposito, le regole che disciplinano il buon comportamento di un utente sul web.

1.Gli alunni saranno dotati di account personali

(cognome.nome@icsdegasperi.edu.it) per I'accesso a Google Classroom e alle applicazioni della Gsuite dell’Istituto. Gli account sono
creati e gestiti dall’Istituto Comprensivo, in modo da essere riconoscibili al momento dell’accesso.

2.La piattaforma Google Classroom ¢ il sito web della scuola dovranno essere controllati giornalmente dagli alunni e, per la scuola
Primaria, anche dai genitori.

3.Tutto il materiale condiviso dai docenti, comprese le video-lezioni registrate, & di uso esclusivo della classe e non pud essere diffuso
in alcuna maniera. Allo stesso modo viene garantita la sicurezza e la privacy dei minori.

4.Ciascun alunno dovra usare il computer e la piattaforma mostrando considerazione ¢ rispetto per compagni ¢ docenti.

5.1In riferimento al punto precedente, si ricordano le principali norme di comportamento adeguate alla situazione. Quindi non &
consentito, come a scuola: - presentarsi in ritardo agli appuntamenti

-mangiare

-stare in pigiama

-evitare interventi e suggerimenti dei genitori durante gli incontri - alzarsi durante le lezioni (salvo richieste ed emergenze).

6.Tutti i post ed i commenti dovranno essere rispettosi e costruttivi e non dovranno essere, mai e in nessun modo, offensivi o
discriminatori nei confronti di chiunque.

7.La sessione Stream di Classroom & riservata esclusivamente agli alunni e ai docenti. I genitori/tutori, che vorranno avere un colloquio
con gli insegnanti, potranno fare richiesta tramite indirizzo e-mail istituzionale al docente con cui intendono parlare per concordare un
incontro con I’applicazione Google Meet.

8.Per chiarimenti o dubbi relativi ad un compito, gli studenti potranno utilizzare la sessione Stream di Classroom, pubblicando un post
privato indirizzato al docente, descrivendo i dubbi in modo chiaro con messaggi brevi e non ripetitivi.

9.Per partecipare alle riunioni con Google Meet ¢ necessario utilizzare il link predisposto dal docente e condiviso con almeno 10 minuti
di anticipo nella Classroom. In una prima fase gli alunni si collegheranno con video e audio attivati, ma successivamente dovranno
disattivarli per permettere una maggiore fluidita della riunione.

11.1 docenti potranno utilizzare la condivisione del proprio schermo, durante una video-lezione, per mostrare agli alunni presentazioni
in Power Point, Mappe, Jamboard e tutto cio che si desidera condividere.

12.Gli studenti dovranno restituire le attivita assegnate, nei tempi previsti, esclusivamente su Google Classroom e non inviate attraverso
altri canali digitali, salvo diverse indicazioni da parte del docente.

13.Le assenze dovranno essere comunicate tramite mail al coordinatore di classe prima dell’inizio delle lezioni.

L’Istituzione scolastica porra particolare attenzione alla formazione degli alunni sui rischi derivanti dall’utilizzo della rete e, in
particolare, sul reato di cyberbullismo.

Gli incaricati nominati dalla DS per il trattamento dei dati personali, le studentesse, gli studenti ¢ le loro famiglie:

« prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’istituto ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE 2016/679 (GDPR);

Aspetti riguardanti la privacy

b. Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento dei dati personali delle studentesse,
degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle proprie funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente.
b. Le studentesse, gli studenti e chi ne esercita la responsabilita genitoriale:

i. Prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR);

ii. Sottoscrivono la dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della Google Suite for Education, comprendente anche I"accettazione della
Netiquette ovvero dell’insieme di regole che disciplinano il comportamento delle studentesse ¢ degli studenti in rapporto all’utilizzo
degli strumenti digitali;

«Uso del registro elettronico per circolari ufficiali e avvisi della sezione. Si fard comunque riferimento al vademecum d’Istituto.

- Sempre in ossequio al pieno rispetto della normativa sulla Privacy ed a tutela del personale tutto si invita per la condivisione
del materiale didattico anche durante le lezioni in presenza 'utilizzo della piattaforma di classroom e del registro di classe con
che rimangono sempre attivi anche durante [’espletamento delle lezioni in presenza.

11 tutto al fine di garantire la sicurezza e la tracciabilita del materiale condiviso e la possibilitd di continua consultazione. Tale
chiarimento si rende necessario anche al fine di garantire la minore veicolazione del cartaceo in un’ottica di dematerializzazione
documentale contemperata dalla sicurezza nella consultazione dei siti.

11 Dirigente scolastico

(Prof.ssa Concetta Smeriglio)
Firma autografa

sostituita a mezzo stampa

exart. 3¢.2 D.L.gsn. 39/93 con originale
agli Atti dell’Ufficio
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