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Ripristina

Accesso civico

Moduli per Accesso civico

L’accesso civico  (introdotto dall’art. 5 del Decreto Legislativo 33 del 14 marzo 2013, come modificato dal Decreto Legislativo 97 del 25 maggio 2016) 
consiste nel diritto di chiunque di richiedere documenti, informazioni o dati, oggetto di pubblicazione obbligatoria secondo le vigenti disposizioni 
normative, qualora ne sia stata omessa la pubblicazione sul sito.
Come esercitare il diritto
La richiesta di accesso civico deve essere redatta secondo il modulo allegato.
La richiesta di accesso civico è gratuita, non deve essere motivata e va presentata al Responsabile della trasparenza.
La richiesta può essere inviata tramite:
? posta ordinaria all’indirizzo dell'Istituto
? posta elettronica all’indirizzo e-mail dell'Istituto
Il Procedimento
Il responsabile della trasparenza (il Dirigente Scolastico) entro trenta giorni comunica al richiedente l’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento 
ipertestuale a quanto richiesto.
In caso di ritardo o mancata risposta o diniego da parte del Responsabile della Trasparenza, il richiedente può ricorrere al titolare del potere sostitutivo, 
individuato in base a quanto disposto dall’art. 2, co. 9-ter della L. 241/1990, che conclude il procedimento di accesso civico come sopra specificato, entro i 
termini di cui allo stesso art. 2, co. 9-ter della L. 241/1990.
Tutela dell’accesso civico
La tutela dell’accesso civico è disciplinata dal Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

Accesso civico semplice

Per accesso civico generalizzato  (introdotto dall’art. 5, comma 2 del D.Lgs. n. 33 del 14/03/2013, come modificato dal D.Lgs. n. 97 del 25/05/2016)
si intende il diritto di chiunque di richiedere documenti, informazioni e/o dati e detenuti dalla P.A. ulteriori rispetto a quelli oggetto di 
pubblicazione obbligatoria, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti, secondo quanto previsto 

Accesso civico generalizzato

https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/moduli-accesso-civico


dall’art. 5 bis del suddetto decreto legislativo.

Come esercitare il diritto

La richiesta di accesso civico generalizzato deve essere redatta secondo il modello allegato
La richiesta deve essere indirizzata al Dirigente
La richiesta può essere trasmessa alternativamente tramite: posta ordinaria oppure posta elettronica
La richiesta di accesso civico è gratuita (salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato per la riproduzione su supporti materiali);
La richiesta non deve essere motivata, ma occorre identificare in maniera chiara e puntuale i documenti o dati di interesse per i quali si fa richiesta.

Non sono ammesse richieste di accesso civico generiche, in quanto l’amministrazione non è tenuta a produrre dati o informazioni che non siano già in suo 
possesso al momento dell’istanza.

Il Procedimento
Il Dirigente provvederà ad istruire l’istanza secondo quanto previsto dai commi 5 e 6 dell’art. 5 del D.Lgs. 33/2013 e s.m.i., individuando preliminarmente 
eventuali controinteressati cui trasmettere copia dell’istanza di accesso civico.
Il controinteressato può formulare la propria motivata opposizione entro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione, durante i quali il termine per la 
conclusione del procedimento resta sospeso; decorso tale termine il Dirigente provvede sull’istanza (quindi, il termine di conclusione può allungarsi fino a 
40 giorni).
Laddove sia stata presentata opposizione e il Dirigente decidesse comunque di accogliere l’istanza, ha l’onere di dare comunicazione di tale accoglimento al 
controinteressato e i documenti/dati verranno materialmente trasmessi al richiedente non prima di 15 giorni da tale ultima comunicazione.
Il comma 7 del citato art. 5 prevede che, nelle ipotesi di mancata risposta entro il termine di 30 giorni (o in quello più lungo nei casi di sospensione per la 
comunicazione al controinteressato), ovvero nei casi di diniego totale o parziale, il richiedente può presentare richiesta di riesame al Responsabile della 
prevenzione della corruzione e della trasparenza, che decide con provvedimento motivato entro 20 giorni.
Tutela dell’accesso civico
La tutela dell’accesso civico è disciplinata dal D.Lgs. n. 104 del 02/07/2010.

Allegato Dimensione

Richiesta di Accesso Civico semplice 26.5 KB

Richiesta di Accesso Civico generalizzato 25 KB

Accesso civico potere sostitutivo 25.25 KB

https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/accesso-civico-semplice-1.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/richiesta-di-accesso-generalizzato_0.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/accesso-civico-potere-sostitutivo_0.docx


Modulo di richiesta accesso ai dati personali

Allegato Dimensione

file-n-4-modulo-di-richiesta-di-accesso-ai-dati-personali-dellinteressato.pdf 507.24 KB

Dichiarazioni sostitutive

Dichiarazioni sostitutive

Allegato Dimensione

Dichiarazione Sostitutiva di Certificazioni 371.59 KB

Dichiarazione sostitutiva ex art. 46, DPR 445/2000 e s.m.i. 39 KB

Docenti

DOMANDA PER LA FRUIZIONE DEI PERMESSI RETRIBUITI PER IL DIRITTO ALLO STUDIO (150 ORE) PER L’ANNO 2022

Allegato Dimensione

modello-150-ore-2022-comparto-scuola.docx 19.03 KB

Modulistica Docenti Varia

Allegato Dimensione

modello verbale riunione Dipartimenti 2021-2022 1.52 MB

Griglia di osservazione BES 210.33 KB

Griglia Osservazione Sistemica - S. Primaria 916.79 KB

Griglia Osservzione Prestazioni atipiche - S.Sec. di I° e II° Grado 920.04 KB

Modello Piano Educativo Individualizzato 129.5 KB

https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modulo-di-richiesta-accesso-ai-dati-personali
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/file-n-4-modulo-di-richiesta-di-accesso-ai-dati-personali-dellinteressato.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/dichiarazioni-sostitutive
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/dichiarazione-sost-certificazioni.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/dichiaraz-sostitutiva-dpr-4452000-0.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/domanda-la-fruizione-dei-permessi-retribuiti-il-diritto-allo-studio-150-ore-l-anno-2022
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/modello-150-ore-2022-comparto-scuola.docx
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modulistica-docenti-varia
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/1amodello-verbale-riunioni-dipartimento_0.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/griglia-osservativa-bes.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/grigliaosservativaprimaria-dsa.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/grigliaosservativasecondaria-dsa.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/modello-pei-1.doc


Allegato Dimensione

Modello Profilo Dinamico Funzionale 70.36 KB

Modello Relazione Finale PEI 490 KB

Piano Didattico Individualizzato - Alunni Stranieri 144.5 KB

PDP - BES Scuola Primaria 220.5 KB

PDP - BES Scuola Secondaria 308.87 KB

PDP-DSA Scuola Primaria 799.68 KB

PDP-DSA Scuola Secondaria I° e II° Grado 794.11 KB

Richiesta Ferie/Festività soppresse, anno scolastico 2025/2026 

Allegato Dimensione

Modulo Richiesta Ferie/Festività soppresse, anno scolastico 2025/2026 459.27 KB

Smartguide - Individuazione Docenti per Competenze

Allegato Dimensione

smartguide-individuazione-competenze-v1-0.pdf 936.93 KB

Esperti/Fornitori

Patto di Integrità

Allegato Dimensione

Patto di integrità 2021-2023 [modalità compatibile] 349.58 KB

https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/modello-pdf.docx
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/modello-relazione-finale-pei-1.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/pdp-alunni-stranieri-1.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/pdp-bes-primaria-1.doc
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/pdp-bes-secondaria-2.docx
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/pdp-dsa-scuola-primaria-1.docx
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/pdp-dsa-scuola-secondaria-1.docx
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/richiesta-feriefestivita-soppresse-anno-scolastico-20252026
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/mod-richiesta-25-26-5.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/smartguide-individuazione-docenti-competenze
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/smartguide-individuazione-competenze-v1-0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/patto-di-integrita
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/patto-integrita-san-demetriomodalita-compatibile.docx


Famiglie

Autodichiarazione Assenza Alunni

Allegato Dimensione

autodichiarazione-assenza-alunni.pdf 247.12 KB

Continuità sostegno A.S. 2025-2026

Allegato Dimensione

1circolare-continuita-sostegno-2025-2026.pdf 342.12 KB

all-2025-dm-32-continuita-sostegno.pdf 250.57 KB

b-richiesta-fam-continuita-continuita.pdf 278.68 KB

c-disponibilita-docente-continuita.pdf 296.07 KB

Modello Richiesta Esonero Tasse scolastiche Secondaria di Secondo grado

Allegato Dimensione

1amodello-esonero.pdf 251.65 KB

Modulo consenso informato sportello-psicologo

Allegato Dimensione

modulo-consenso-informato-sportello-psicologo.pdf 220.18 KB

Modulo di richiesta di rilascio della "Carta dello Studente - IoStudio"

Allegato Dimensione

modulo-richiesta-iostudio-con-informativa.pdf 257.11 KB

https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/autodichiarazione-assenza-alunni-0
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/autodichiarazione-assenza-alunni_0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/continuita-sostegno-s-2025-2026-0
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/1circolare-continuita-sostegno-2025-2026_0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/all-2025-dm-32-continuita-sostegno_0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/b-richiesta-fam-continuita-continuita_0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/c-disponibilita-docente-continuita_0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modello-richiesta-esonero-tasse-scolastiche-secondaria-di-secondo-grado
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/1amodello-esonero.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modulo-consenso-informato-sportello-psicologo
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/modulo-consenso-informato-sportello-psicologo.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modulo-di-richiesta-di-rilascio-della-carta-dello-studente-iostudio
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/modulo-richiesta-iostudio-con-informativa.pdf


Allegato Dimensione

informativa.pdf 252.5 KB

Richiesta fornitura libri di testo 2021-2022- Comune san Demetrio

Allegato Dimensione

Fornitura libri di Testo 2021-22- Comune San Demetrio 204.61 KB

Modulistica Privacy

Modulo di consenso autorizzazione pubblicazione foto-video-audio

Allegato Dimensione

Modulo di consenso autorizzazione pubblicazione foto-video-audio-utilizzo dati 311.65 KB

Personale ATA

Modulo Richiesta Ferie/Festività soppresse, anno scolastico 2025/2026

Allegato Dimensione

Richiesta Ferie/Festività soppresse, anno scolastico 2025/2026 459.27 KB

Sostegno

Continuita? Sostegno A.S.2025_2026

Allegato Dimensione

1circolare-continuita-sostegno-2025-2026.pdf 342.12 KB

all-2025-dm-32-continuita-sostegno.pdf 250.57 KB

https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/informativa.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/richiesta-fornitura-libri-di-testo-2021-2022-comune-san-demetrio
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/2021-2022-mod-allegato-libri.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modulo-di-consenso-autorizzazione-pubblicazione-foto-video-audio
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/dichiarazione-di-consenso-autorizzazione-pubblicazione-di-foto-video-audio-utilizzo-dati.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/modulo-richiesta-feriefestivita-soppresse-anno-scolastico-20252026
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/mod-richiesta-25-26-5_0.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/modulistica/continuita-sostegno-s-2025-2026
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/1circolare-continuita-sostegno-2025-2026.pdf
https://www.iosandemetrio.edu.it/system/files/modulistica-ris/all-2025-dm-32-continuita-sostegno.pdf


Allegato Dimensione

b-richiesta-fam-continuita-continuita.pdf 278.68 KB

c-disponibilita-docente-continuita.pdf 296.07 KB

Studenti

Autodichiarazione Assenza Alunni

Allegato Dimensione

autodichiarazione-assenza-alunni.pdf 247.12 KB

Help Registro Elettronico

Allegato Dimensione

Help Registro Elettronico Argo 6.28 MB
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